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CANTINE ET GARDERIE PERISCOLAIRE

(Réglement Sntérieur
Préambule

La commune des Vigneaux assure la cantine et un accueil périscolaire des enfants (garderie). Mis en place
en 2003 pour la cantine et en 2008 pour la garderie, ces 2 services ont une vocation sociale.

La garderie est un lieu de détente et de loisirs dans I'attente, soit de I'ouverture de |a journée scolaire,
soit du retour en famille et non d’une aide aux devoirs (celle-ci a été mise en place par la Communauté de Communes
du Pays des Ecrins sur des créneaux horaires spécifiques).

Ce lieu d’échanges, apprécié par les enfants, peut devenir un exutoire o les comportements peuvent
dégénérer au point de devenir insupportables pour les autres enfants et le personnel.

Mais c’est aussi un moyen commode, voire indispensable pour les parents, d’assurer le repas de midi pour
leurs enfants et de les accueillir [e matin avant I'heure de I'école ou encore le soir, apreés les cours. Ces
deux services publics, facultatifs, sont devenus nécessaires au quotidien des parents qui travaillent. C'est
pourquoi il convient de les organiser autour d’un réglement intérieur que chacun voudra bien respecter
afin d’assurer leur pérennité dans les meilleures conditions possibles.

Article 1 : Régles générales

- La cantine et la garderie périscolaire fonctionnent uniquement en période scolaire, dans les locaux de la
cantine/salle polyvalente de I'école des Vigneaux.

Ces 2 services sont régis par la Commune, le local et les équipements sont propriété communale et
I'encadrement est assuré par un personnel municipal.

- Article 2 : Conditions générales d’admission

Ce service est ouvert aux enfants scolarisés aux Vigneaux.

Actuellement tous les enfants peuvent &tre admis dans la limite des places disponibles.

Toutefois concernant la garderie, si son effectif venait a &tre insuffisant, la commune se réserve le droit
de fermer ou de ne pas ouvrir celle-ci,

Parcontre, si I'effectif venait a étre trop important, la garderie ne serait ouverte en priorité qu’aux enfants
issus de familles monoparentales ou dont les deux parents justifieront d’une activité professionnelle ou
d'une inscription comme demandeur d’emploi.

Article 3 : Fonctionnement des services

1 ERI

° Les jours d’ouverture sont fixés au :
Lundi, Mardi, Mercredi (le matin seulement), Jeudi, Vendredi,
uniguement pendant les périodes scolaires.

® Les horaires d’accueil sont de :
Lematin: 7h30a 8h20 -lesoir:de 16 ha18h
Ou: del6hai18h30.
(Au-deld de 18 h 30, les enfants ne sont plus sous la responsabilité du personnel de la garderie.

Tout parent qui ne vient pas aprés 18 h 30 s’expose & l'exclusion de son enfant & !ra_qgrderie).
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o Prise en charge : s
Le matin : la famille est responsable de I'enfant jusqu’a la salle d"accueil. -
Le soir : les enfants pour lesquels les parents ont désigné par écrit une ou plusieurs personnes autorisées
a venir les chercher, ne sont confiés qu’aux personnes indiquées sur la fiche d'inscription.
Dans le cas ol une tierce personne vient chercher un enfant si elle n'est pas connue des services
municipaux et mentionnée sur la fiche d’inscription, elle doit étre munie d’une piéce d’identité et d’'une
autorisation signée des parents.
Par contre, les enfants dont les parents ne sont pas présents a la sortie de I'école a 16 h, sont aussitot
confiés a la garderie et feront I'objet de la facturation correspondante.
Une fiche d’appel permet de consigner I'état de la fréquentation et de noter les incidents survenus durant
ces temps d’accueil.
Il est rappelé que les parents sont invités a fournir le goGter des enfants pour la garderie du soir.
De méme, le personnel de la garderie pourra proposer aux enfants un temps pour qu'ils puissent faire
leurs devoirs mais ne les obligera, ni ne vérifiera si ces derniers ont été faits. Le travail scolaire reste sous

la responsabilité des parents.

2) CANTINE

A midi a la fin de la classe, tous les lundi-mardi-jeudi et le vendredi a 11 h 30 (le vendredi aprés-midi a lieu
le T.A.P. [temps d’activité périscolaire] de 13 h & 16 h : la pause méridienne est donc avancée d’une demi-heure), les
responsables de la cantine procédent a I'appel des enfants (petits et grands) inscrits chaque jour et leur

fait ensuite laver les mains.

Puis le personnel organise le déroulement du service de table (le repas est servia 12 h 15 et le vendredi a
11 h 45) et assure ensuite la garde et la surveillance des enfants jusqu’a 13h20 (12 h 50 le vendredi), heure
3 laquelle ceux-ci réintégrent la cour sous la responsabilité des enseignants (ou des intervenants le

vendredi).

3) MODALITES D'INSCRIPTION ET DE PAIEMENT

Cantine | Garderie

de Iinscription ou en début d’année
e inscription la semaine N-1 i domicile surle site internet« logicielcantine.fr » : les codes

de |a famille {éventuellement, en cas d’impossibilité d’accéder au site internet, des fiches
Inscription « papier » d’inscription sont disponibles dans une bannette murale au pied de I'escalier qui
préalable monte & la mairie).

e dossier obligatoire a retourner en mairie {autorisations, cas d’urgence et fiche sanitaire) lors
g

d’accas personnels et confidentiels sont envoyés par mail et permettant d'accéder a I'espace

Aucun enfant ne peut &tre accueilli & la garderie ou a la cantine sans inscription

préalable, laquelle s’effectue en remplissant le dossier d’inscription et en fournissant les
pieces demandées. Tout dossier incomplet sera retourné a la famille.

Les inscriptions sont prises en compte a partir du moment ou les réservations sont effectuées dans
les délais indiqués (au plus tard le mardi, avant 17 h, pour la semaine suivante).

Les tarifs sont fixés forfaitairement par le Conseil Municipal et celui du repas est ajustable tous les
ans en fonction des tarifs du prestataire de service (voir les divers renseignements nécessaires sur la
fiche annexée au dossier d’inscription).

Absence

Imprévus...

En cas d’absence de 'enfant a la cantine, il n’est pas prévu de remboursement, ni de report, sauf :
= Raison de santé : sur présentation d’un certificat médical.
= Graves ou absence des enseignants : si la mairie n’est pas informée du mouvement
48 h avant le jour « J »(¥) et n’a pas pu organiser de S.M.A. {Service Minimum d'Accueil)
= Sorties scolaires :
Les montants déja réglés seront alors remboursées, lors de la facturation suivante,
(*): En cas de gréve des enseignants, la commune des Vigneaux a décidé d'assurer, dans la mesure
du possible, le service d’accueil minimum des enfants dans |'école.

En cas d’imprévu, les parents peuvent exceptionnellement laisser leur enfant a la garderie en
prévenant le plus tdt possible I'agent d’accueil périscolaire (ou la mairie si ¢’est pour le soir ou le
lendemain). De méme, mais dans le cas inverse, un enfant qui a été inscrit et qui ne restera pas, les
parents devront prévenir dans les mémes conditions.

Par contre, cette « souplesse » n’est possible que pour la garderie : le repas d'un enfant inscrit a la
cantine sera facturé car les repas sont commandés une semaine a |'avance au traiteur (voir ci-
dessus les cas d’absence autorisés pour la cantine).

Contact

Le numéro de téléphone de la cantine et du périscolaire est : 04 9223 17 75
(a n'utiliser qu'en cas d'urgence car commun avec la classe maternelle).

Un numéro de portable spécifique garderie-cantine sera communiqué ultérieuiim.anx.ﬂt.ﬂinbé.daa&lasaue___
RECU EN PREFECTURE
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Article 4 : Santé
. Seuls les enfants « propres » sont admis.
- L’enfant malade ne peut étre accueilli.
. Il sera demandé aux parents un engagement écrit autorisant le (ou la) responsable

de la garderie périscolaire a prendre toutes les initiatives nécessitées par I'état de
I'enfant, en cas d’accident ou de maladie de celui-ci.

. Aucun médicament ne sera administré par le service.
Exceptionnellement, des médicaments peuvent étre administrés sur demande
écrite des parents, a la condition que ceux-ci fournissent au responsable de la
garderie, la photocopie de I'ordonnance du médecin et le médicament dans son
emballage (avec notice).

. Tout enfant allergique ou ayant un régime particulier doit &étre signalé et pourra étre
accueilli avec son propre repas (comme auparavant).
. En cas d'événement grave, les parents ou les personnes désignées seront

averties immédiatement, I'enfant sera confié, soit au SAMU pour étre conduit au
centre hospitalier, soit au médecin signalé sur la fiche d'inscription.

Article 5 : Assurance

La Commune est assurée pour les risques incombant au fonctionnement des services de
la cantine et de la garderie périscolaire, ainsi que pour les activités périscolaires du
vendredi aprés-midi.

Les parents sont tenus de souscrire une assurance responsabilité civile familiale pour
leur enfant et doivent fournir une attestation de cette assurance, notamment pour les
dommages que leurs enfants sont susceptibles de causer aux tiers pendant les horaires
de fonctionnement du service (extra-scolaire).

Article 6 : Le dossier d’Inscription préalable

Le dossier d'inscription complet qui doit étre constitué est le suivant (piéces
obligatoires) :

> Le dossier d'inscription, ddment rempli, approuvé et signé (et comprenant la
fiche sanitaire de I'éléve) (en conserver une copie ou nous en demander une).

une attestation d’assurances en responsabilité civile pour I'enfant, incluant le
périscolaire (garderie, cantine, activités périscolaires).

‘v’

N/

Si les parents sont divorcés ou séparés avec jugement : photocopie du jugement
de divorce ou décision du Juge aux Affaires Familiales fixant la résidence de
I'enfant et les dispositions relatives a la garde de I'’enfant.

Aucun enfant ne peut étre accueilli a la cantine ou & la garderie sans inscription
préalable : les piéces demandées doivent étre fournies impérativement. Tout
dossier incomplet sera retourné a la famille.
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Article 7 : Discipline — Radiation

Pour la garderie :

L'horaire de 18 h 30 dernier délai doit étre scrupuleusement respecté. Tout refard des parents
aprés I'horaire de fermeture sera sanctionné par un avertissement.

Au-dela du deuxiéme retard, I'enfant pourra étre exclu.

Par contre, les enfants dont les parents ne sont pas présents a la sortie de I'école & 16 h, sont
aussitot confiés a la garderie et feront 'objet de la facturation correspondante.

Pour la cantine et la garderie :

Le temps de restauration, comme celui de la garderie, doit rester un moment de détente et
de convivialité. A cet effet, les enfants sont encadrés par des agents territoriaux qualifiés.
Les régles de vie sont identiques a celles exigées dans le cadre de I'école, les enfants
doivent continuer & s’y conformer.

Dans le cas ol un enfant se signalerait par sa mauvaise conduite, ou par son incorrection vis-a-
vis d'autrui (que ce soit un adulte ou un enfant), un premier avertissement verbal sera fait auprés
de la famille. En cas de récidive, un deuxiéme avertissement sera fait par écrit, puis une exclusion
temporaire (ou définitive) d'une semaine sera appliquée. (A noter que les prestations réservees
et non consommeées consécutives a I'exclusion seront pas facturees).

Hors temps scolaire les enfants ne doivent pas circuler dans les classes ou les couloirs sans
autorisation. Aucune autre personne que le personnel n'est autorisée dans les locaux pendant
les heures de service de garderie et de nettoyage.

Article 8 : Obligations des différentes parties

@ LA COMMUNE

> veille & assurer la sécurité et 'encadrement nécessaires durant le service du repas,
pendant la période de garde avant la reprise des cours de I'apres-midi ainsi que
pendant le service de garderie périscolaire du matin et du soir,

> fait respecter les mesures d’hygiéne appropriées tant au niveau des locaux que lors
de la préparation et du service des repas.

Le personnel communal

> s'interdit tout comportement, geste ou parole qui traduirait l'indifférence ou meépris, a
I'égard de I'éléve ou de sa famille, ou qui serait susceptible de blesser la sensibilite

des enfants.

® LES PARENTS

» Respectent les consignes évoquées ci-dessus en termes d'inscription, de paiement et de
modifications des demandes d'inscriptions

» S'assurent que leur assurance scolaire comprend loption relative aux activités
extrascolaires et périscolaires

» Veillent & ce que leurs enfants respectent les regles de discipline necessaires au bon

fonctionnement de la cantine et des garderies

» Veillent a ce que leurs enfants ou eux-mémes, s'interdisent tout comportement, geste ou
parole qui porterait atteinte a la fonction ou a la personne de I'agent municipal et au
respect di1 a leurs camarades ou aux familles de ceux-ci

» Veillent a récupérer 'enfant & la garderie du soir avant I'heure limite de 18h30.

4 RECL) EN PREFECTURE
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® LES ENFANTS
Se lavent les mains obligatoirement avant chaque repas

Respectent le personnel encadrant et obéissent aux consignes dispensées par celui-ci,
ainsi que les autres enfants, les locaux et le matériel

> Ont un comportement correct et respectueux vis-a-vis de leurs camarades

Evitent tout chahut et débordements préjudiciables, tout comportement agressif et hostile,
avant, pendant et aprés le repas, ainsi que pendant la garderie. Un enfant « difficile »
pourra étre isolé pendant un temps trés court, nécessaire a lui faire retrouver un
comportement compatible avec la vie de groupe

Profitent de ce moment du repas pour se détendre dans le calme
Restent assis durant tout le repas, sauf autorisation de se lever

vV V¥

Ne se balancent pas sur les chaises

Découvrent la variété et les différences en goQtant a tous les plats

Rangent le matériel de jeu utilisé dans la cour de récréation ou dans la salle de garderie
apres usage.

Le fait d'inscrire un enfant a I'accueil périscolaire ou a la cantine implique l'acceptation du
présent reglement.

Les parents sont instamment invités a observer les conditions de ce reglement qui n'est édicté
que dans le seul souci d'offrir aux enfants le meilleur accueil possible.

Ce réglement, établi dés 2009, a été modifié a plusieurs reprises et cette derniére version prendra
effet dés son approbation par le conseil municipal de fin octobre 2014, soit a compter du 3
novembre 2014, a la rentrée des vacances de la Toussaint.

Toute observation, réclamation ou suggestion doit exclusivement étre présentée au personnel
qui en référera a son autorité hiérarchique.

Le présent reglement est applicable a compter de sa signature. |l sera affiché dans la salle
polyvalente, chaque parent en recevra un exemplaire a I'inscription et devra retourner en mairie
le coupon réponse ci-aprés.

Toute réclamation relative au fonctionnement du service périscolaire, cantine et garderie, devra étre
adressée par courrier a Monsieur le Maire — Mairie- 056120 LES VIGNEAUX.

YV V V V V¥V

Fait aux Vigneaux le 31 octobre 2014
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Déclare avoir pris connaissance du réglement des services de cantine & garderie et en accepter les

conditions.
| Pl s
| Le Pére*

| *porter la mention « lu et approuvé »

COUPON REPONSE
D'APPROPATION DU RECLEMENT INTERIEUR

a remetire a la mairie ou a Iun des agents en charge du service de la cantine ou de la garderie)
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représentant légal) de I’enfant (ou des enfants).....ciiieimmmmmme .
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